
教學助理申請 
線上表單填寫流程 

教務處教學發展中心 



Step 1. 登入教發中心網站 

點選畫面右上角「登入」 

1.已於網站註冊教師： 

帳號：身分證字號 

密碼：生日 

2.未註冊教師： 

點選「點我註冊」，完成註

冊即可登入 





Step 2. 填寫表單 

表單種類選擇「教學助理申請書」，點選右方「填寫表單」 

進入表單後，基本資料會帶

入註冊網站帳號時資料，須

填寫 

(1)課程名稱 

(2)課程學分數 

(3)課程必選修性質 

(4)預估修課人數(須高於所

選TA類別之門檻人數) 



例：7.8.9節14:30-17:30，3小時課程，請勾選「三學時」 

請審慎評估課程所需TA性質後勾選型態，相關規定請參酌要點第四點 

根據課程性質勾選類別，各類別定義請參酌要

點第三點，其中師資培育教學實驗室僅限教育

學系該實驗室勾選 

例：申請兩門課程補助實作類TA，

請填寫排序，共2門，此課程為1 

實作類及討論類必須填寫，否則無法送出表單 



跟以往紙本填寫內容一樣，

只是有字數限制，超出字

數將無法顯示 

填寫完後點選「儲存並送出」 

夾帶檔案上傳 



若要再修改請點編輯圖示，若無問題則可點選列印輸出，並依簽核流程於期限內

送達教發中心，中心收件後，申請教師將無法再編輯，敬請確認完畢後送件。 

若要申請兩門以上，可再點選填寫表單，惟須留意表單中，同一申請類別之排序 

STEP 3. 列印輸出 



列印時，請留意

方向及邊界 
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